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1. Общие положения 

1.1. Настоящая Политика обработки персональных данных в ООО «ЗН Север» 

(далее – Политика) разработана в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 

№152-ФЗ «О персональных данных» и действует в отношении всех персональных 

данных, обрабатываемых в ООО «ЗН Север» (далее – Оператор). 

1.2. Целью разработки Политики является определение категорий персональных 

данных, обрабатываемых Оператором, а также основных принципов, которыми Оператор 

руководствуется при обработке персональных данных. 

1.3. Настоящий документ определяют политику ООО «ЗН Север» как оператора, 

осуществляющего обработку персональных данных, в отношении обработки и защиты 

персональных данных. 

1.4. Положения Политики служат основой для разработки внутренних 

нормативных документов Оператора, регламентирующих вопросы обработки 

персональных данных работников Оператора и иных субъектов персональных данных. 

1.5. В настоящей Политике используются следующие понятия: 

 персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или 

косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных 

данных); 

 обработка персональных данных – любое действие (операция) или 

совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств 

автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, 

включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, 

доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных; 

 автоматизированная обработка персональных данных – обработка 

персональных данных с помощью средств вычислительной техники; 

 оператор персональных данных (Оператор) – ООО «ЗН Север», 

осуществляющее обработку персональных данных, а также определяющее цели 

обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, 

действия (операции), совершаемые с персональными данными; 

 распространение персональных данных – действия, направленные на 

раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц; 

 предоставление персональных данных – действия, направленные на 

раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 

 блокирование персональных данных – временное прекращение 

обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима 

для уточнения персональных данных); 
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 уничтожение персональных данных – действия, в результате которых 

становится невозможным восстановить содержание персональных данных в 

информационной системе персональных данных и (или) в результате которых 

уничтожаются материальные носители персональных данных; 

 обезличивание персональных данных – действия, в результате которых 

становится невозможным без использования дополнительной информации определить 

принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных; 

 информационная система персональных данных – совокупность 

содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку 

информационных технологий и технических средств; 

 трансграничная передача персональных данных – передача 

персональных данных на территорию иностранного государства органу власти 

иностранного государства, иностранному физическому лицу или иностранному 

юридическому лицу; 

 конфиденциальность персональных данных – обязанность Оператора и 

иных лиц, получивших доступ к персональным данным, не раскрывать третьим лицам и 

не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, 

если иное не предусмотрено Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ 

«О персональных данных». 

2. Цели обработки персональных данных 

2.1. Для каждой категории персональных данных Оператором определены 

следующие цели обработки: 

 Подбор персонала на вакантные должности; 

 Оценка претендента на должность условиям вакансии; 

 Формирование кадрового резерва; 

 Проверка информации, предоставленной кандидатом; 

 Ведение кадрового делопроизводства; 

 Исполнение обязательств работодателя, предусмотренных трудовыми 

договорами и законодательством Российской Федерации; 

 Воинский учет и бронирование; 

 Учет информации, необходимой для сопровождения трудовых отношений 

работника и работодателя в соответствии с законодательством Российской 

Федерации, ответов на запросы государственных органов и работников, в том 

числе, бывших работников; 

 Публикация сведений о работниках на сайте Оператора; 

 Предоставление корпоративной мобильной связи; 
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 Прикрепление работников к зарплатному проекту и оформление зарплатных 

карт; 

 Обеспечение пропускного и внутриобъектового режимов на объектах 

Оператора; 

 Организация служебной командировки; 

 Оформление билетов, бронирование гостиниц, трансфер, заказ такси; 

 Оформление доверенности на представление интересов Оператора; 

 Оформление доверенности на ТМЦ; 

 Оформление доверенности на использование транспортного средства; 

 Ведение бухгалтерского и налогового учета; 

 Расчет и перечисление заработной платы; 

 Осуществление социальных выплат; 

 Представление работников к поощрению государственными, ведомственными 

и региональными наградами; 

 Предоставление льгот и корпоративных привилегий; 

 Формирование и предоставление отчетности в государственные органы (СФР, 

ФНС, Минтруд и иные); 

 Формирование внутреннего кадрового резерва; 

 Ротация работников; 

 Составление и согласование индивидуального плана развития резервиста; 

 Проведение закупочных процедур; 

 Организация и проведение профессионального обучения работников; 

 Согласование плана обучения работников; 

 Обеспечение и осуществление взаимодействия с потенциальными 

партнерами/партнерами Оператора по вопросам, процедурам заключения 

договоров и в рамках исполнения обязательств по договорам; 

 Прикрепление к корпоративному договору ДМС; 

 Оформление ДМС для родственников работников; 

 Прохождение периодического медицинского осмотра в медицинском 

учреждении и иное медицинское обслуживание; 

 Санаторно-курортное обеспечение; 

 Сопровождение и администрирование информационных систем; 

 Предоставление доступа к внутрикорпоративным информационным системам; 

 Проведение специальной оценки условий труда и предоставление информации 

в Минтруд; 

 Оформление и оплата больничных листов; 
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 Обеспечение прохождения ознакомительной, производственной или 

преддипломной практики на основании договора с учебным заведением; 

 В иных законных целях. 

3. Перечень субъектов персональных данных, персональные данные 

которых обрабатываются Оператором 

3.1. Оператором обрабатываются персональные данные следующих категорий 

субъектов: 

 Работники Оператора; 

 Родственники работников; 

 Бывшие работники; 

 Претенденты на вакантные должности Оператора (соискатели); 

 Близкие родственники претендентов на вакантные должности; 

 Посетители территории Оператора; 

 Субъекты персональных данных, обработка персональных данных которых 

связана с заключением и исполнением договоров; 

 Контрагенты (физические лица); представители контрагентов (юридических 

лиц); 

 Студенты; учащиеся; 

 Другие субъекты персональных данных (для обеспечения реализации целей 

обработки персональных данных, указанных в разделе 2 настоящей Политики). 

4. Перечень персональных данных, обрабатываемых Оператором 

4.1. Перечень персональных данных, обрабатываемых Оператором, определяется 

в соответствии с законодательством Российской Федерации и конкретизируется во 

внутренних нормативных документах Оператора в соответствии с целями обработки 

персональных данных, указанных в разделе 2 настоящей Политики. 

 

5. Правовые основания обработки персональных данных 

5.1. Обработка персональных данных Оператором осуществляется в соответствии 

с требованиями нормативных правовых актов и документов: 

 Конституция Российской Федерации; 

 Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 №197-ФЗ; 

 Налоговый кодекс Российской Федерации; 

 Федеральный закон от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»; 

 Федеральный закон от 22.10.2004 №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской 

Федерации»; 
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 Приказ Федерального архивного агентства от 20.12.2019 №236 «Об 

утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, 

образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов 

местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения»; 

 Устав Оператора; 

 Согласие на обработку персональных данных; 

 иные нормативные правовые акты Российской Федерации в рамках 

осуществления и выполнения, возложенных законодательством Российской 

Федерации на Оператора функций, полномочий и обязанностей. 

 

6. Порядок и условия обработки персональных данных 

6.1. Персональные данные Оператор получает непосредственно от субъекта 

персональных данных, от его представителя либо от лица, поручившего Оператору 

обработку персональных данных, за исключением случаев, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации. 

6.2. Обработка персональных данных Оператором осуществляется с согласия 

субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, если иное не 

предусмотрено законодательством Российской Федерации в области персональных 

данных. Согласие может быть выражено в различных формах, позволяющих подтвердить 

факт его получения, в том числе в конклюдентных действиях, в письменном виде в 

форме отдельного документа, либо в составе какого-либо документа, подписываемого 

субъектом. Согласие может быть дано представителем субъекта, при предоставлении им 

доказательств своих полномочий. 

6.3. Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано субъектом 

персональных данных. В случаях, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации, обработка персональных данных может быть продолжена после отзыва 

субъектом согласия на обработку. 

6.4. При принятии решений, порождающих юридические последствия в 

отношении субъекта персональных данных или иным образом затрагивающих его права 

и законные интересы, Оператор никогда не основывается на персональных данных 

субъекта, полученных исключительно в результате их автоматизированной обработки 

или электронного получения. 

6.5. Персональные данные не используются в целях причинения имущественного 

и/или морального вреда гражданам, затруднения реализации прав и свобод граждан 

Российской Федерации. 
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6.6. Доступ к персональным данным имеют работники Оператора, которым 

персональные данные необходимы в связи с исполнением ими должностных 

обязанностей. 

6.7. Оператор без согласия субъекта персональных данных не раскрывает 

третьим лицам и не распространяет персональные данные, если иное не предусмотрено 

законодательством Российской Федерации. 

6.8. Оператор вправе передавать персональные данные органам дознания и 

следствия, иным уполномоченным органам по основаниям, предусмотренным 

законодательством Российской Федерации. 

6.9. В перечень организаций, по запросам которых предоставляется право 

доступа, обработки персональных данных работников Оператора входят 

АО «Зарубежнефть», государственные уполномоченные органы Российской Федерации.  

6.10. Каждый принимаемый на работу в ООО «ЗН Север» работник подписывает 

личное согласие на обработку персональных данных и на передачу персональных 

данных третьим лицам. Согласие на передачу персональных данных третьим лицам 

содержит список организаций, которым Общество может передавать персональные 

данные работников на обработку.  

6.11. Оператор вправе создавать общедоступные источники персональных данных, 

в которые могут включаться персональные данные субъекта персональных данных с его 

письменного согласия. 

6.12. Передача персональных данных субъекта в коммерческих целях без его 

письменного согласия не осуществляется. 

6.13. Оператор вправе поручить обработку персональных данных другому лицу с 

письменного согласия субъекта персональных данных на основании заключаемого с этим 

лицом договора. Договор должен содержать перечень действий (операций) с 

персональными данными, которые будут совершаться лицом, осуществляющим 

обработку персональных данных, цели обработки, обязанность такого лица соблюдать 

конфиденциальность персональных данных и обеспечивать безопасность персональных 

данных при их обработке, а также требования к защите обрабатываемых персональных 

данных в соответствии с законодательством Российской Федерации о персональных 

данных. 

6.14. Обработка персональных данных Оператором осуществляется следующими 

способами: 

 неавтоматизированная обработка персональных данных; 

 автоматизированная обработка персональных данных; 

 смешанная обработка персональных данных. 
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6.15. Сроки обработки персональных данных Оператором определяются в 

соответствии с:  

 требованиями Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных 

данных»; 

 сроком действия согласия, данного субъектом персональных данных на 

обработку его персональных данных; 

 сроком действия соответствующего договора;  

 сроком исковой давности; 

 сроками, оговоренными в поручении на обработку персональных данных;  

 сроками хранения документов, установленными приказом Федерального 

архивного агентства от 20.12.2019 №236 «Об утверждении Перечня типовых 

управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности 

государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с 

указанием сроков их хранения»; 

 иными требованиями законодательства Российской Федерации. 

6.16. Обработка персональных данных прекращается по достижении целей 

обработки, в случае утраты необходимости в их достижении, по истечении срока 

хранения, отзыве согласия на обработку персональных данных субъектом персональных 

данных, по требованию лица, поручившего Оператору обработку персональных данных. 

По истечении срока обработки персональные данные подлежат уничтожению либо 

обезличиванию. 

 

7. Трансграничная передача персональных данных 

7.1. Оператор не осуществляет трансграничную передачу персональных данных. 

 

8. Защита персональных данных 

8.1. Оператор обеспечивает защиту персональных данных субъекта от 

неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, 

копирования, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных 

действий. 

8.2. Защита персональных данных обеспечивается Оператором в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации и внутренними нормативными 

документами Оператора, путем выполнения комплекса организационно–технических 

мероприятий. 

8.3. Меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке 

применяются как для бумажных, так и для электронных носителей информации. 
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9. Права и обязанности субъектов персональных данных и Оператора 

9.1. Субъекты персональных данных или их законные представители имеют право 

на: 

 получение информации, касающейся обработки своих персональных данных, 

в порядке, форме и сроки, установленные федеральным законодательством 

Российской Федерации; 

 осуществление доступа к своим персональным данным, включая право на 

безвозмездное получение копии любой записи, содержащей персональные 

данные субъекта, за исключением случаев, предусмотренных федеральным 

законодательством Российской Федерации; 

 уточнение своих персональных данных, их блокирование или уничтожение в 

случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, 

неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для 

заявленной цели обработки; 

 принятие предусмотренных законом мер по защите своих прав; 

 отзыв своего согласия на обработку персональных данных; 

 осуществление иных прав, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации. 

9.2. Оператор имеет право: 

 осуществлять обработку персональных данных при условии наличия законных 

оснований, соответствия процессов обработки заявленным целям обработки и 

требованиям законодательства Российской Федерации, положениям 

настоящей Политики и иных локальных актов Оператора; 

 требовать от субъекта персональных данных своевременного уточнения 

предоставленных персональных данных; 

 в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку своих 

персональных данных, оператор вправе продолжить обработку персональных 

данных без согласия субъекта персональных данных при наличии оснований, 

установленных законодательством Российской Федерации. 

9.3. Оператор обязан: 

 предоставлять субъекту персональных данных по его запросу информацию, 

касающуюся обработки его персональных данных, либо на законных 

основаниях предоставлять отказ;  

 безвозмездно предоставлять возможность ознакомления субъекта 

персональных данных или его законного представителя с персональными 

данными субъекта персональных данных при получении соответствующего 

запроса; 
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 принимать меры по уточнению, уничтожению персональных данных субъекта 

персональных данных в связи с его либо его законного представителя 

обращением с законными и обоснованными требованиями. 

 

10. Заключительные положения 

10.1. Политика является общедоступным документом и подлежит размещению на 

официальном сайте Оператора в сети Интернет или иным образом обеспечивается 

неограниченный доступ к настоящему документу. 

 


